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„ŽIJEME ON-LINE“ – začátečníci

počítačová učebna Krajské knihovny Vysočiny

1. Základní pojmy, hardware, software. Úvod do operačního systému 
Windows. Spouštění programů ve Windows. Úvod do Internetu.

2. Tvorba adresářů a zástupců a jejich význam. Ovládání oken. Hlavní 
panel a tlačítko „Start“. 

3. Práce se složkami a soubory – kopírování, přesun, mazání, přejmeno-
vání. Hledání souborů a složek. Průzkumník. Tvorba struktury adresá-
řů. Práce s disketou. Systémové nástroje.

4. Vyhledávání informací na Internetu

5. Opakování – vyhledávání na Internetu. Základní komunikační prvky 
(e-mail, sms). Zřízení vlastní e-mailové schránky.

6. Práce s e-mailovou schránkou. Posílání e-mailů na více adres. Přiklá-
dání příloh. Práce s adresářem.

7. Práce s programem Outlook Express

8. Opakování – operační systém, Internet, e-mailová pošta


