UNIVERZITA VOLNEHO CASU

+ZIJEME ON-LINE” - pokroéili

pocitacova ucebna Krajské knihovny Vysociny

1.

MS Word - opakovani z predchozich lekci, tabulatory, styly, tvorba
dokumentu pomoci Sablon a privodcu.

MS Word - tvorba vlastniho stylu a jeho pouziti, tvorba Sablony, od-
razky a Cislovani.

. MS Word - déleni slov, zahlavi a zapati stranky, vkladani grafickych

objektu do dokumentu.

MS Word - opakovani, dalsi moznosti prace a vyhledavani, pfilohy
k elektronické posté. Dostupné internetové sluzby (jizdni fady, mapy,
internetové obchody).

. MS Excel — opakovani — tvorba tabulky, zakladni vzorce, grafy; prace

s vice listy.

Volné dostupné programy na internetu (slunecnice.cz; stahuj.cz).
Stazeni a popis instalace jednoduchého programu. Zakladni operace
s digitalnim fotoaparatem.

Prace s digitalnim fotoaparatem. Upravy fotografii pomoci volné
dostupnych programu - Photofiltre, WnView

MS Power Point - zakladni funkce, ukazka a tvorba prezentace.
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